Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 16/2020 z dnia 19 maja 2020 r.

Procedury bezpieczenstwa w okresie pandemii
COVID-19 na terenie Szkoty Podstawowej nr 2
im. Tadeusza Kosciuszki w Stupsku

ZAJECIA OPIEKUNCZO-WYCHOWAWCZE

Organizacja




§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy dokument okres$la ,Procedury bezpieczenstwa na terenie szkoty w okresie

pandemii COVID-19”, dotyczace wszystkich pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 2 im.

Tadeusza Kosciuszki w Stupsku, dzieci oraz ich rodzicow lub opiekunow.

. Celem procedur jest:

a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem i zachorowania na chorobe
COVID-19,

b) umozliwienie podjecia pracy zawodowej rodzicom, ktérzy nie majg mozliwosci
pogodzenia pracy z opiekg nad dzieckiem w domu.

Procedury okreslajg dziatania, ktore zminimalizujg mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych $rodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac
ryzyka zwigzanego z zakazeniem, dlatego rodzic decydujgc sie na przyprowadzenie
dziecka do szkoty, jest zobowigzany wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowigce zafgcznik
nr 1, ktére odnotowuje sie w rejestrze — zafgcznik nr 1a.

. W szkole nie dziata szatnia ogdlna.
. Szkota ma mozliwos¢ zapewnienia cieptego positku.

§ 2.
OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY

. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce
w szkole do wymogdéw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.
. Wspotpracuje z organem prowadzgcym w celu zapewnienia odpowiednich srodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej.

Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

. Planuje organizacje pracy opiekuhczo- wychowawczej na podstawie analizy zebranych
zdalnie informacji od rodzicow o liczbie dzieci, ktérych rodzice decydujg sie
przyprowadzi¢ do szkoty w czasie pandemii.

. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o0 odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z przyprowadzeniem dziecka do
szkoly. W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej
DEKLARACJI stanowigcej zafgcznik nr 2.

. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika - IZOLATORIUM.

. Zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki, przytbice, maseczki,
fartuchy itd.) oraz srodki higieniczne do dezynfekcji rgk i powierzchni, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

. Dopilnowuje, aby w holu gtbwnym przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem do
dezynfekcji rak, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byty mydfa
antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rgk dla dorostych i
dzieci, stanowigce zafgcznik nr 6, (umieszczone w widocznych miejscach w szkole) a
przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji ragk stanowigce zafgcznik nr 5
(umieszczone w widocznych miejscach w szkole).



9. Dopilnowuje, aby przed wejsciem do szkoty w widocznym miejscu wisiata instrukcja jak
zdejmowac rekawiczki jednorazowe, stanowigca zafgcznik nr 7 oraz kosz na zuzyte
rekawiczki.

10. Monitoruje warunki bezpieczenstwa pod wzgledem zapobiegania COVID-19 -
Zafgcznik nr 9.

11. Udostepnia w widocznym miejscu wykaz telefondw do podmiotéw, z ktérymi
niezbedny jest kontakt w przypadku podejrzenia zakazenia, jak i biezgcym
funkcjonowaniu szkoty w okresie pandemii COVID-19 - zafgcznik nr 10.

12. Przekazuje pracownikom informacje na temat profilaktyki zdrowotnej - zatgcznik 11.

13. Organizuje zajecia opiekuncze dla uczniéw w sali zgodnie z wytycznymi, 4m? na 1
osobe — (maks. 9 uczniéw i nauczyciel)

14. W miare mozliwosci kadrowych przyporzadkowuje danej grupie uczniow statych
nauczycieli.

15. Kazdej grupie uczniow wyznacza statg sale zapewniajgc odlegtos¢ pomiedzy
stanowiskami dla uczniéw 1,5 m ( 1 uczen — 1 fawka)

§ 3. ,
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawéw wskazujgcych na chorobe zakazna.

2. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury
ciata raz dziennie i odnotowanie jej w zatgczniku nr 13.

3. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem Ilub choroby COVID-19
(dusznosci, kaszel, gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora
szkoty.

4. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu ze szkoty/ oraz w trakcie pracy czesto
odkaza rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowigcej zafacznik nr 5
(umieszczonej w widocznych miejscach w szkole) i myjg rece zgodnie z instrukcjg
stanowigcqg zafgcznik nr 6.

5. Wszyscy pracownicy obstugi po przyjsciu do pracy, przebierajg sie w strdj roboczy —
zapewniony przez pracodawce, zgodnie z tabelg naleznosci BHP.

6. Pracownicy przemieszczajg sie po szkole tylko w niezbednym zakresie.

7. Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele pracujg wg ustalonego przez dyrektora
harmonogramu.

8. Nauczyciele pelnigcy dyzur w szkole:

a) organizujg dziatania opiekunczo wychowawcze,

b) prowadzg zajecia opiekunczo- wychowawcze w salach wskazanych przez
dyrektora szkoty, z zachowaniem zasady 4m? na osobe, w godzinach
wyznaczonych przez dyrektora,

c) zachowujg miedzy sobg dystans spoteczny, w kazdej przestrzeni szkoty,
wynoszgcy min. 1,5 m,

d) wyjasniajg dzieciom, jakie zasady obowigzujg w instytucji i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzyé
w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje
zachowanie, bez leku,

e) instruujg i pokazujg techniki wlasciwego mycia rgk wg instrukcji dla dzieci
stanowigcej zalgcznik nr 6 (umieszczonej w widocznych miejscach),

f) przypominajg i dajg przykfad, zwracajg uwage, aby dzieci czesto i regularnie
myly rece, szczegoOlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po
powrocie ze Swiezego powietrza,



g) organizujg wyjscia poszczegdlnych grup dzieci na teren podwoérka szkolnego,
tak aby grupy nie mieszaty sie ze sobg,

h) kontrolujg, by w sali gimnastycznej przebywata jedna grupa uczniow,

i) unikajg organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub
przy jednej zabawce na placu zabaw, boisku szkolnym,

j) pilnujg, by na boisku szkolnym, przebywaty maksymalnie dwie grupy uczniow,
zachowujgc odpowiedni dystans,

k) sprawujg opieke, prowadzg zabawy =z dzieémi, organizujg codzienng
gimnastyke przy otwartych oknach,

l) wietrzg w czasie przerwy sale co najmniej raz na godzine, a w razie potrzeby
czesciej,

m) organizujg przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb,
jednak nie rzadziej niz po 45 min., grupa spedza przerwy pod nadzorem
nauczyciela,

n) kontrolujg, by uczniowie nie wymieniali sie miedzy sobg przyborami szkolnymi,

0) nie organizujg zadnych wyjs¢ z dzieCmi poza teren szkoty,

p) organizujg zajecia opiekuncze dla wyznaczonej grupy w sali wskazanej przez
dyrektora,

g) ustalajg state godziny spozywania positkdw przez uczniéw,

r) nauczyciele mogg pracowac¢ w maseczkach lub przytbicach.

9. Po zakonczeniu pracy nauczyciel dokumentuje jej odbycie zgodnie z wytycznymi.
10. Pracownicy obstugi :

a. usuwajg z sal przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie umyc lub
dezynfekowad,

b. wietrzg sale, w ktorej organizowane sg zajecia, co najmniej raz na godzine.

c. wykonujg codzienne prace porzgdkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych,

d. dezynfekujg powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wtgczniki Swiatta,
uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw.

e. dodatkowo czuwajg i odpowiadajg za odizolowanie dziecka, u ktérego
stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe COVID-19,

f. czuwajg nad sprzgtaniem i dezynfekcjg pomieszczen w przypadku
podejrzenia lub stwierdzenia zakazenia korona wirusem i choroby
COVID-19,

g. po kazdych zajeciach na sali gimnastycznej, myjg lub dezynfekujg uzywany
sprzet sportowy oraz podtoge,

h. dezynfekujg sprzet na boisku wykorzystywany podczas zajec.

§ 4. ,
OBOWIAZKI RODZICOW

1. Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w szkole i
podpisujg oswiadczenia okreSlone w zafgczniku nr 1 i nr 2 oraz wypetniajg
deklaracje korzystania z zaje¢ opiekunczo- wychowawczych szkoty. - zafgcznik nr
3

2. Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka,
ktore sg istotne ze wzgledu na istniejgce zagrozenie epidemiologiczne.

3. Nie posytajg dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie, w
izolacji, jest poddany hospitalizacji lub prowadzone jest w stosunku do niego
postepowanie epidemiologiczne.

4. Przyprowadzajg do szkoty tylko zdrowe dziecko — bez objawéw chorobowych.



. Stosujg sie do zalecenh lekarskich, ktére mogg okresli¢ czas nieposytania dziecka do

instytuciji, jesli wczesniej chorowato.

Rodzice zapewniajg dziecku indywidualng ostone ust i nosa w drodze do i ze
szkoty.

Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do
zmierzenia dziecku temperatury.

. Wyjasniajg dziecku, aby nie zabierato do instytucji zabawek i niepotrzebnych

przedmiotéw.

Rodzice zobowigzani sg zabezpieczyC dziecko w jego osobiste przybory szkolne,
ktore w czasie zaje¢ trzyma na stoliku lub w tornistrze. Wyjasniajg dziecku, ze nie
powinno pozyczac swoich przyboréw kolegom i kolezankom.

10.Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu

11.

12.

13.

rak wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania
oczu, nosa i ust.

Zwracajg uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do szkoty odkazajg rece ptynem do dezynfekciji
rak, wg instrukcji stanowigcej zafgcznik nr 5 umieszczonej w widocznych
miejscach oraz zakrywajg usta i nos zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

S3g zobowigzani do odbierania telefonéw ze szkoty w sprawie dziecka, stosowania
sie do przekazanych zalecen oraz podjecia natychmiastowych dziatan.

14.Rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy uczniow do/ze szkoty

zachowujg dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw szkoty oraz innych
uczniéw i ich rodzicow wynoszgcy min. 2 m.

15.Rodzice wchodzg z dzieémi wytgcznie do przestrzeni wspolnej szkoty lub,

1

wyznaczonego obszaru z zachowaniem zasady — jeden rodzic z dzieckiem lub w
odstepie 2 m od kolejnego rodzica z dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie
przestrzega¢ wszelkich srodkéw ostroznosci (m. in. ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rgk).

§ 5.
PRACA SZKOLY W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

. Szczegblowg organizacje opieki w szkole okreslajg ,Wytyczne Giéwnego

Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r.”.

2. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do szkoty sg zamkniete.
Personel obstugi kontroluje wejscia oséb z zewnatrz na teren szkoty.

3.

a.

b.

Ograniczenie liczebnosci grup:

pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania z zaje¢ opiekunczo —wychowaczych maja
dzieci: pracownikdw systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikow
handlu i przedsiebiorstw realizujgcych zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, pracownikow szkoty,

liczbe dzieci w poszczegolnych grupach przebywajgcych w jednej sali, zgodnie z
przeliczeniami Gtdwnego Inspektora Sanitarnego okresla zafgcznik nr 8.

4. Przyprowadzanie dzieci do szkoty:

a. tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do szkoty i przychodzi tylko
z dzieckiem, majgcym pozosta¢ w szkole. (Zaleca sige, aby ta osoba, ktéra
przyprowadzita rowniez odebrata dziecko),



o

bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu rodzic (opiekun) odkaza rece
ptynem do dezynfekcji rgk, wg instrukcji stanowigcej zafgcznik nr 5,
(umieszczonej w widocznych miejscach), nastepnie rodzic musi wiozyé
rekawiczki,
c. pracownik dyzurujgcy w holu odpowiada za iloS¢ osdéb w pomieszczeniach
i dokonuje pomiaru temperatury dziecka. Odczyt temperatury dziecka zapisuje
na liscie. Rodzic podpisem potwierdza dane - zafgcznik nr 4,
d. jezeli rodzic ma podwyzszong temperature — nie moze wejs¢ do szkoty razem
z dzieckiem,
e. wyznaczony pracownik odprowadza dziecko do wiasciwej sali,
f. kazdy rodzic powinien mieC zatozong maseczke ochronng i jednorazowe
rekawiczki (lub zdezynfekowac rece).
5. Odbieranie dzieci ze szkoty :
a. rodzic wchodzi do szkoty z zatozong maseczkg, zaktada rekawiczki lub
dezynfekuje rece,
b. nauczyciel lub pracownik szkoty, odprowadza dziecko do rodzica,
c. W miejscu wyznaczonym na szatnie, dziecko samodzielnie rozbiera ubrania.

§ 6.
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB

ZACHOROWANIA NA COVID-19

1. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem zostaje on niezwtocznie odsuniety od
pracy. Wstrzymuje sie przyjmowanie kolejnych grup dzieci. Dalsze postepowanie
nastepuje zgodnie z instrukcjg i poleceniami Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Stupsku.

2. Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe
COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke) zgtasza ten fakt dyrektorowi i bezzwtocznie
udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia — izolatorium.

3. Dziecko, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem i zachorowania
na COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

a. wyznaczony pracownik (nauczyciel lub pracownik obstugi) bezzwtocznie
odizolowuje je do izolatorium,

b. bezzwiocznie zabezpiecza sie w: przytbice, kombinezon ochronny, pétmaske z
filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki,

c. pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci,

d. nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuaciji,

e. dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktora przystepujgc do dziatan zabezpiecza sie
w przytbice, kombinezon ochronny, potmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki,

f.  dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng w razie ztego stanu
dziecka dzwoni na 999 lub 112,

g. nhauczyciel bezzwtocznie zawiadamia rodzicow o zaistniatej sytuaciji.

4. Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktora przystepujgc do dziatah zabezpiecza sie
w przytbice, kombinezon ochronny, potmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki.

5. Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby i inspekcje, ktdre podejmujg

dalsze kroki bezpieczenstwa.

6. Sporzadza liste oséb, ktéra w tym samym czasie przebywaty z osobg podejrzang o

zakazenie.

7. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik lub dziecko z podejrzeniem

choroby, zostaje poddane gruntownemu sprzgtaniu oraz zostajg zdezynfekowane
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).



§7

ORGAN PROWADZACY - DYREKTOR
1. Dyrektor we wspoétpracy z organem prowadzgcym zapewnia:
a) sprzet, srodki czystosci i do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne korzystanie z
pomieszczen Szkoty, placu zabaw, boiska szkolnego, sprzetu, zabawek znajdujgcych sie
w Szkole.
b) ptyn do dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, na korytarzu, a takze $rodki ochrony
osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikéw oraz personelu
sprzatajgcego.
c) plakaty z zasadami prawidtowego mycia i dezynfekcji rgk w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych oraz instrukcje dotyczace prawidtowego mycia i dezynfekcji rak przy
dozownikach z ptynem.
d) biezgcg informacje o stanie epidemiologicznym — COVID 19 - oraz petng informacje
dotyczacg stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom jak i rodzicom. — Wydziat
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.
2. Dyrektor informuje organ prowadzgcy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka,
pracownika, wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi.
3. Wyznacza pomieszczenie do izolacji osoby (IZOLATORIUM), u ktérej stwierdzono
objawy chorobowe, zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i przytbice oraz ptyn do
dezynfekciji rak (przed wejsciem do pomieszczenia).
4. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikéw wskazujgcych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.
5. Dyrektor wraz z organem prowadzgcym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowe;j
stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmujg decyzje odnosnie dalszych dziatanh w
przypadku stwierdzenia na terenie szkoty zakazenia.
6. W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikéw o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w szkole,
Dyrektor niezwtocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowg stacjg
sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazowek, instrukcji do dalszego
postepowania.

§8 .
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

. Procedury obowigzujg do odwotania.

. Procedury zostang uruchomione przez dyrektora z chwilg, gdy organ prowadzgcy
zapewni srodki finansowe pozwalajgce na zaopatrzenie szkoty w niezbedne srodki
ochrony.

WN -~

Dyrektor szkoty
Karolina Keler









